 SỞ GIÁO DỤC ĐÀO TẠO ĐĂK LĂK      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THPT TRẦN HƯNG ĐẠO                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
 KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG
 NĂM HỌC 2018-2019
	Tháng
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Cá nhân

Phụ trách

	08/2018
	- 13 – 14/8: học chính trị tại TTGDTX huyện
- 7h30 ngày 06/8 họp toàn thể hội đồng : Trả phép hè, chuẩn bị nội dung cho năm học 2018-2019, chuyển trường. phân lớp, dự kiến phân công phân nhiệm… Thông báo kết quả thi THPT Quốc gia, tuyển sinh vào lớp 10.
- 8h00 ngày 07/8 tập trung học sinh toàn trường nghe phổ biên kế hoạch năm học 2018 – 2019
- Tổ chức cho HS đến trường nhận lớp, chép thời khóa biểu,  kế hoạch lao động vệ sinh trường lớp từ ngày 15/8 đến 20/8
  Tựu trường vào lúc 8giờ ngày 15/8
- Họp tổ thống nhất phân công phân nhiệm. Giới thiệu tổ trưởng, tổ phó để bổ nhiệm lại
- Bắt đầu năm học mới ngày 20/8 theo quyết định của UBND tỉnh
- Chuẩn bị cho Khai giảng  năm học 2018-2019
- Hoàn thành các khoản thu nộp theo quy định, nhận giấy vào lớp kết thúc trước ngày 25/8/2018
 - Kiểm tra, điều chỉnh, bổ sung CSVC phục vụ dạy và học.

- Ổn định tổ chức lớp học: cán bộ lớp, danh sách, đối tượng, dân tộc
- học sinh đăng ký ở khu bán trú( có đơn và cam kết )
	  BGH

Tổ chuyên môn
Đoàn trường
	 BGH.

Cô Phương

Thầy Ngọc
GVCN lớp



	09/2018
	Kỉ niệm ngày Quốc khánh 2/9
- Tổ chức khai giảng năm học (05/9).
- ĐH Đoàn trường, Hội nghị CNVC
- Phát động phong trào viết SKKN cấp trường, cấp sở
- Các tổ, nhóm chuyên môn tổ chức tập huấn lại những nội dung đã được tập huấn, BDTX tại sở và báo cáo bằng văn bản
- Ra quyết định bổ nhiệm lại các bộ phận, tổ trưởng, tổ phó.
- Dạy GDNGLL - Hướng nghiệp – nghề PT
- Đăng ký bồi dưỡng thường xuyên. Phát động thi KHKT cấp trường.
- Triển khai đăng ký hội giảng, thao giảng học kỳ I
  Tăng cường vai trò của tổ trưởng, nhóm trưởng trong việc dự giờ góp ý 
-Hoàn thành khai báo dữ liệu trên hệ thống Smas, in sổ điểm cá nhân…
- Họp cha mẹ học sinh toàn trường

- Đề nghị Sở Giáo dục hợp đồng lại giáo viên Toán,Văn

-Hợp đồng giáo viên mới theo tiết : Tiếng Anh, Vật lý
- Tổ chức tặng quà trung thu cho giáo viên nhân viên và buôn kết nghĩa. 
- Phòng TC-KH sở về khảo sát CSVC trường học
- Lên kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học
	BGH, tổ chuyên môn, Đoàn trường, Công Đoàn, bộphận dữ liệu
	BGH

Thầy Thịnh

Thầy Ngọc


	10/2018
	Kỷ niệm ngày thành lập Hội PNVN 20/10
- Chuẩn bị cho thi học sinh giỏi môn GDQP-AN
- Phân lịch phụ đạo học sinh khối lớp 12

- Sinh hoạt tổ chuyên môn: dự giờ góp ý chuyên môn, góp ý nội dung chương trình giảng dạy.
- Dạy GDNGLL - Hướng nghiệp – Nghề PT
-  Phát động phong trào thi đua chào mừng 20/11: Công Đoàn, Đoàn thanh niên,
- Giao lưu 20/10 tại trường THPT Krông Bông( theo giấy mời)
- Hoàn thành chứng từ, đối chiếu ngân sách quý III,.
- Kiểm tra nội bộ theo QĐ

- báo cáo đăng ký thi đua đầu năm gửi về văn phòng sở

- Thi nghề phổ thông.
	BGH, tổ chuyên môn, Đoàn trường
	BGH
Thầy Thịnh
Các thành viên có tên trong quyết định

	11/2018
	 Chào mừng ngày Nhà giáo VN 20/11
- Thi đua lập thành tích dạy và học tốt chào mừng 20/11
- Tổ chức Giải bóng chuyền chào mừng 20 -11
- Tham gia hội thao, hội diễn ngành.

- Tổng hợp và tuyên dương khen thưởng thi đua 20/11
- Tăng cường sinh hoạt nhóm chuyên môn: Tập trung và đầu tư góp ý chuyên môn, đổi mới phương pháp dạy và học.
- Dạy GDNGLL - Hướng nghiệp – Nghề PT
- Kiểm tra nội bộ theo QĐ

- Thi HSG cấp trường.

 Đón đoàn thanh tra của Sở về làm việc.


	BGH

tổ chuyên môn, Đoàn trường, công đoàn,
	BGH

Thầy Thịnh

Thầy Lam

Thầy Tuấn



	12/2018
	Kỷ niệm ngày thành lập QĐNDVN  22/12
- Thi đua chào mừng  ngày thành lập QĐNDVN  22/12
- Xét nâng lương, nâng lương sớm 6 tháng cuối năm, phụ cấp TN
- Họp tổ chuyên môn phân công ra đề, đáp án cho các môn KT học kỳ I    

   Kiểm tra hồ sơ chuyên môn GV
- Dạy GDNGLL – Hướng nghiệp – Nghề PT
- Ra quyết định thành lập tổ in sao, bảo mật đề thi. 

- Lập danh sách học sinh của từng khối theo phòng, dự kiến phân công giáo viên làm nhiệm vụ coi KT, phân công chấm .
- Tổ chức KT học kỳ I cho học sinh toàn trường

- Chấm điểm vào sổ tổng kết điểm cho học sinh.

- Tổ chức Sơ kết học kì I

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi cấp tỉnh  môn văn hóa
- Hội nghị nâng cao chất lượng đảng viên.
- Chốt danh sách học sinh dự thi QPAN cấp tỉnh
- Kiểm kê tài sản cuối năm 2018
- Kiểm tra nội bộ theo QĐ
- Thông báo dự toán năm 2019. Công khai tài chính cuối năm.

- Kê khai tài sản cuối năm 2017 cho cán bộ quản lý, kế toán.
	BGH

tổ chuyên môn, Đoàn trường
	BGH

Thầy Thịnh

Thầy Tuấn



	01/2019
	Kỉ niệm ngày Học sinh sinh viên VN 9/01
- Ôn thi TN cho khối 12

- Báo cáo kết quả HK về Sở Giáo dục – Đào tạo
- Tổ chức họp Phụ huynh giữa năm
- Thống kê học sinh bỏ học sau HK I, thống kê kết quả HK I báo cáo Sở.
- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi cấp tỉnh các môn VH và QPAN; tham dự hội thi QPAN cấp tỉnh.
	BGH, tổ chuyên môn, Đoàn trường
	BGH

Thầy Tuấn



	02/2019
	Kỷ niệm ngày thành lập Đảng 3/2
- Hoàn thành thống kê học kỳ I

- Xây dựng kế hoạch cho thi đua chào mừng ngày thành lập Đoàn 
-Kiểm tra nội bộ theo QĐ 
- Nghỉ tết Nguyên đán

- Báo cáo tình hình CBGVNV và học sinh sau tết
- Kiểm tra chuyên môn
- Ôn thi TN cho khối 12
- Tổ chức câu lạc bộ học tập cho học sinh.
- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi cấp tỉnh các môn VH và TD
	BGH, tổ chuyên môn, Đoàn trường
	BGH

Thầy Hà



	03/2019
	Kỷ niệm ngày thành lập Đoàn 26/3
- Tổ chức ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3

- Phát động phong trào chào mừng thành lập Đoàn 26/3

- Tổ chức chấm và nộp sáng kiến kinh nghiệm về Sở
- Ôn thi TN cho khối 12
- Kiểm tra nội bộ theo QĐ 
- Làm hồ sơ tốt nghiệp cho HS
- Đăng kí và làm hồ sơ ĐH – CĐ, tập huấn công tác tuyển sinh ĐH
- Tham gia thi học sinh giỏi các môn văn hóa cấp tỉnh. Thi Olympic 10/3,  thi học sinh giỏi TDTT

	BGH, tổ chuyên môn, Đoàn trường
	BGH

Thầy Thịnh

Thầy Hiền

cô Phương

GVCN khối 12



	04/2019
	Kỷ niệm ngày thống nhất đất nước 30/4
- Kiểm tra chéo các cụm thi đua
- Điều tra số lượng học sinh THCS đề xuất chỉ tiêu TS lớp 10
- Tập huấn công tác coi thi TNTHPT 
- Chuẩn bị KT HKII 

- Chuẩn bị hồ sơ thi TNTHPT
- Kiểm tra việc thực hiện chuyên môn, kiêm nhiệm.

- Tổ chức ngoại khóa về học tập

- Ôn thi TN cho khối 12

- Thống nhất giao chỉ tiêu tuyển sinh năm học 2018 – 2019.
	BGH, tổ chuyên môn, Đoàn trường, công đoàn
	BGH

Thầy Thịnh



	05/2019
	Kỷ niệm ngày Quốc tế lao động 1/5 và ngày sinh nhật Bác 19/5.
- Hoàn thành KT HKII, Tổng kết, tổ chức KT lại, xét lên lớp, ở lại lớp, phê duyệt học bạ, sổ điểm…

- Hoàn thành hồ sơ học sinh Thi TNTHPT, tập huấn công tác thanh tra thi tốt nghiệp, đang kí coi chấm thi TN, 
-Tổ chức đánh giá chuẩn hiệu trưởng, phó hiệu trưởng và giáo viên theo chuẩn theo tiêu chí mới.
- Triển khai kế hoạch hè 2018
- Xét thi đua khen thưởng cấp trường, cụm thi đua xét đánh gia xếp loại thi đua năm 2018 - 2019
- Tổ chức họp Hội cha mẹ học sinh3 khối
- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện tổng kết năm học, hoàn thành các báo cáo tổng kết Báo cáo tổng kết trước  ngày 25/5, thống kê cuối năm nộp về Sở
- Kiểm tra tài chính- kiểm kê tài sản.

- Kiểm tra, đánh giá tình hình bảo quản CSVC trong năm học - Lập dự trù sửa chữa, bổ sung.

- Tổ chức lễ tổng kết , bàn giao học sinh về địa phương dịp hè
- Thông báo tuyển sinh lớp 10 năm học 2019 – 2020 về các trường THCS  của 4 xã vùng tuyển sinh.
	BGH, tổ chuyên môn, Đoàn trường, công đoàn
	BGHThầy Thịnh

Cô Dung
Cô Phương



	06/2019
	  Ngày Quốc tế thiếu nhi 1/6
- Hoàn tất hồ sơ thi đua của năm học 2017-2018 gửi về Văn phòng Sở trước ngày 20/06/2019
- Hoàn thành các báo cáo thống kê gửi phòng KHTC
- Thống kê học sinh bỏ học năm 2018 - 2019
- Thông báo và lập kế hoạch tuyển sinh vào 10 năm học 2019-2020
- Xét nâng lương 6 tháng đầu năm, phụ cấp thâm niên cho GV
- Tổng hợp nhu cầu biên chế năm học 2019 – 2020. 
- Lập kế hoạch sửa chữa cơ sở vật chất, mua sắm bổ sung dụng cụ dạy và học .
- Coi thi TNTHPT 2019, chấm thi TNTHPT( theo QĐ)
Phát Qùa 1/6 cho con em cacns bộ giáo viên nhân viên và buôn kết nghĩa.
	BGH, tổ chuyên môn, Đoàn trường, công đoàn
	BGH

Cô Dung
Thầy Thịnh

	07/2019
	Kỉ niệm ngày thương binh liệt sĩ 27/7 và ngày Công Đoàn 28/7
- Nghỉ phép hè

- Sửa chữa, tu bổ lại các phòng học, phòng làm việc

- Bổ sung một số đồ dùng cho các phòng làm việc.

- Phân công, phân nhiệm cho năm học mới.
- Tổ chức ôn tập bồi dưỡng học sinh trong hè
- Tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2019 – 2020( ban tuyển sinh)
	BGH, tổ chuyên môn, Đoàn trường
	BGH
Cô Dung



         Trong quá trình thực hiên sẽ có sự điều chỉnh bổ sung          
                                                                                                  HIỆU TRƯỞNG                                                                                
           Nơi nhận:                                                                              

            - Sở Giáo dục – Đào tạo,                                                              

             - Tổ chuyên môn,

             - Lưu VT.                                                                                                                                                                                            
